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Regulamin Organizacyjny Osrodka Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy SPZOZ w Orzeszu

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Os$rodek Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy w Orzeszu - zwany dalej ,,Osrodkiem” jest
podmiotem leczniczym, nie bedacym przedsigbiorca, dzialajacym jako samodzielny
publiczny zaktad opieki zdrowotne;.

2. Funkcje podmiotu tworzacego dla Osrodka pelni Wojewodztwo Slaskie

§2

Podstawe dziatalnos$ci Osrodka stanowig:

1. Ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 160
z pdzn.zm.),

2. Ustawa z dnia 19 sierpnia 1994 r. o ochronie zdrowia psychicznego (Dz. U. z 2017r.,
poz. 882 z pdzn. zm.).

3. Statut Osrodka Terapii Nerwic dla Dzieci 1 Mtodziezy Orzeszu.

§3
1. Osrodek jest wpisany do rejestru podmiotéw wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza,
prowadzonego przez Wojewode Slaskiego pod numerem 000000014179.
2. Ofsrodek posiada osobowos¢ prawng 1 jest wpisany do rejestru zaktadow opieki zdrowotnej
prowadzonego przez Krajowy Rejestr Sadowy w Katowicach pod numerem KRS

0000039962.

§4
1. Siedzibg Osrodka jest miasto Orzesze 43-187 ul. Mikotowska 208.
2. Obszarem dzialania Osrodka jest teren Rzeczypospolitej Polskiej i inny obszar
wg zawartych umow.

3. Miejscem udziela $wiadczen jest miasto Orzesze 43-187, ul. Mikotowska 208.
CELE I ZADANIA OSRODKA TERAPII NERWIC DLA DZIECI I MLODZIEZY

§5
Celem dziatania Os$rodka jest:
1) udzielanie §wiadczen zdrowotnych stuzacych zachowaniu, ratowaniu, przywracaniu
lub poprawie zdrowia oraz inne dziatania medyczne wynikajace z procesu leczenia
lub przepiséw odrebnych regulujacych zasady ich wykonywania;

2) promocja zdrowia.
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§6

Do zadan Osrodka nalezy:

1) udzielanie stacjonarnych i calodobowych §wiadczen zdrowotnych szpitalnych;

2) udzielanie stacjonarnych i calodobowych §wiadczen zdrowotnych innych niz szpitalne;

3) udzielanie ambulatoryjnych §wiadczen zdrowotnych;

4) prowadzenie dziatalnos$ci diagnostyczne;j;

5) prowadzenie dziatan z zakresu zdrowia publicznego, w tym profilaktyka chordb,
promocja zdrowia i edukacja zdrowotna;

6) uczestniczenie w realizacji zadan dydaktycznych i badawczych w powigzaniu z
udzielaniem $wiadczen zdrowotnych i promocja zdrowia, w tym wdrazaniem nowych
technologii medycznych oraz metod leczenia;

7) uczestniczenie w przygotowywaniu os6b do wykonywania zawodu medycznego i
ksztatcenia 0s6b wykonujacych zawody medyczne na zasadach okreslonych w
odrebnych przepisach regulujacych ksztalcenie tych osob;

8) orzekanie o stanie zdrowia czasowej niezdolnosci do pracy;

9) realizacja zlecanych przez wlasciwy organ okreslonych zadan zwigzanych z obrong

cywilng, sprawami obronnymi i ochrong ludnosci.

§ 6a

Osrodek moze prowadzi¢ wyodrebniong organizacyjnie dzialalnos¢, w tym dziatalnos¢
gospodarcza, inng niz dziatalno$¢ lecznicza, polegajaca na:

1) najmie, dzierzawie, oddaniu w uzytkowanie aktywow trwatych Osrodka;

2) $wiadczeniu ustug zwigzanych z zakwaterowaniem;

3) $wiadczeniu ustug parkingowych;

4) $wiadczeniu ustug transportowych;

5) $wiadczeniu ustug gastronomicznych;

6) prowadzeniu dziatalno$ci szkoleniowej na rzecz oséb posiadajacych uprawnienia do
udzielania $wiadczen zdrowotnych;

7) udostepnianiu zasobow Os$rodka innym podmiotom w celu prowadzenia przez nie
dziatalnosci szkoleniowej na rzecz osob posiadajacych uprawnienia do udzielania
$wiadczen zdrowotnych;

8) udostepnianiu zasobow Osrodka i wykonywaniu $wiadczeh w zwigzku z prowadzeniem

badan klinicznych.
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§7

Strukture organizacyjng tworza:

1) Zaktady Lecznicze:

a) Szpital w ramach ktérego dziata:

- Oddziat Leczenia Zaburzen Nerwicowych dla Dzieci i Mtodziezy — 40 16zek
b) Osrodek Dzienny w ramach ktorego dzialaja:

- Oddziat Dzienny Psychiatryczny Rehabilitacyjny dla Dzieci — 20 miejsc,

- Oddziat Dzienny dla Oséb z Autyzmem Dziecigcym — 15 miejsc,

- Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy i Ich Rodzin.

2) Pozostate komorki organizacyjne i stanowiska:

a) Dyrektor,

b) Zastgpca dyrektora ds. lecznictwa,

c) Glowny Ksiggowy,

d) Dziat Administracyjno-Gospodarczy,

e) Sekretariat Medyczny,

f) Dziat Farmacji,

g) Kancelaria Dyrektora,

h) Inspektor Ochrony Danych Osobowych.

§8

Schemat Struktury Organizacyjnej stanowi Zatacznik nrl do niniejszego Regulaminu.

1.

ORGANIZACJA 1 ZADANIA KOM()REK ORGANIZACYJNYCH ORAZ
PRZEBIEG PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
W OSRODKU TERAPII NERWIC DLA DZIECI I MLODZIEZY

Dzial A. Oddzial Leczenia Zaburzen Nerwicowych dla Dzieci i Mlodziezy

§9
Oddziat wudziela specjalistycznych §wiadczen zdrowotnych obejmujacych proces
diagnostyczny i terapeutyczny pacjentow do 18 roku zycia.
Pacjenci przyjmowani sg na podstawie skierowania od lekarza specjalisty psychiatry,
neurologa, pediatry badz lekarza rodzinnego. Wraz ze skierowaniem wymagane s3 opinia

psychologa i opinia pedagoga lub wychowawcy rodzimej placowki o$wiatowe;.

. Klasyfikacji pacjenta do leczenia w oddziale dokonuje Komisja Kwalifikacyjna

na podstawie dostarczonej dokumentacji lub w przypadkach niejasnej diagnozy
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po konsultacji dziecka przez Kierownika Oddzialu. Sktad Komisji Kwalifikacyjnej ustala
Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej wchodzg co najmniej

3 osoby z Zespotu Terapeutycznego, a jej przewodniczacym jest Z-ca Dyrektora

do Spraw Lecznictwa lub Kierownik Oddziatu.

4. Do oddzialu nie przyjmuje si¢ pacjentow z glebokimi i1 utrwalonymi zaburzeniami
zachowania oraz pacjentow, u ktorych w wywiadzie stwierdzono kontakt z alkoholem,
narkotykami, procesy sadowe, ktorych przyczyng sa rozboje, kradzieze, pobicia itp.

5. Przyjecia poza kolejnoscig wystepuja w przypadkach, gdzie stwierdza si¢ szybko
postepujacy proces chorobowy, gdy zwalnia si¢ miejsce w grupie wiekowej lub grupie
terapeutycznej. Szczegdtowa organizacje oddzialu zawiera regulamin oddziatu leczenia

zaburzen nerwicowych dla dzieci i mtodziezy.

§10

1. Oddziat realizuje nast¢pujace zadania:

1) Catodobowe, bezptatne leczenie dzieci zgodnie z umowa z NFZ,

2) Klasyfikacja pacjenta do leczenia,

3) Diagnoza lekarska,

4) Ustalenie programu terapeutycznego dostosowanego do indywidualnych potrzeb

pacjenta,

5) Realizacja procedur medycznych,

6) Farmakoterapia,

7) Opieka pielegniarska,

8) Wspotpraca ze szkotg funkcjonujacg przy Osrodku,

9) Wspdlpraca ze srodowiskiem pacjenta,
2. Leczenie pacjentow odbywa si¢ w oparciu o nizej wymienione programy terapeutyczne
obejmujace schorzenia kwalifikowane do oddziatu:

1) Terapia zaburzen lekowych, adaptacyjnych i fobii,

2) Terapia zaburzen somatyzacyjnych,

3) Terapia moczenia nocnego,

4) Terapia zaburzen obsesyjno kompulsyjnych,

5) Terapia tikow,

6) Terapia ADHD.
3. Swiadczenia udzielane sa przez wykwalifikowany personel terapeutyczny :

1) Lekarz Psychiatra — Kierownik Oddziatu,
2) Pozostali lekarze,

3) Psycholodzy,
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4) Psychoterapeuci,
5) Terapeuci zajeciowi,
6) Hipoterapeuta,
7) Dogoterapeuta,
8) Personel pielggniarski.
4. Szczegotowy podziat obowigzkéw okreslaja zakresy obowigzkoéw pracownikow

dziatalno$ci podstawowej Osrodka.

§11

1. Wypis pacjenta z oddziatu nastepuje:
1) Po zakonczeniu procesu terapeutycznego lub jego etapu,
2) W przypadku braku wskazan do terapii w Oddziale,
3) W przypadku braku wspolpracy ze strony dziecka uniemozliwiajacego prowadzenia
terapii,
4) W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Oddzialu (wypis dyscyplinarny),
5) Na zadanie rodzica/opiekuna prawnego.
2. W ramach terapii w Oddziale udzielane sg przepustki majace na celu obserwacje pacjenta
w $rodowisku domowym i analize dalszego leczenia.
3. Leczenie pacjenta w Oddziale obejmuje roéwniez bezptatne wyzywienie 1 opieke

catodobowa.

Dzial B. Oddzial Dzienny Psychiatryczny Rehabilitacyjny dla Dzieci

§12

1. W oddziale udziela si¢ specjalistycznych $wiadczen zdrowotnych obejmujacych proces
diagnostyczny i terapeutyczny pacjentéw do 18 roku zycia.

2. Pacjenci przyjmowani sa na podstawie skierowania od lekarza specjalisty psychiatry,
neurologa, pediatry badz lekarza rodzinnego. Wraz ze skierowaniem wymagane s3 opinie
psychologa i opinia pedagoga lub wychowawcy rodzimej placowki o$wiatowe;.

3. Klasyfikacji pacjenta do leczenia w oddziale dokonuje komisja kwalifikacyjna na podstawie
dostarczonej dokumentacji lub w przypadkach niejasnej diagnozy po konsultacji dziecka
przez kierownika oddziatu.

4. Do oddzialu nie przyjmuje si¢ pacjentow z glebokimi i utrwalonymi zaburzeniami
zachowania oraz pacjentow, u ktorych w wywiadzie stwierdzono kontakt z alkoholem,

narkotykami, procesy sadowe, ktorych przyczyna sg rozboje, kradzieze, pobicia itp.
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5. Przyjmuje si¢ przyjecia poza kolejnoscig w przypadkach, gdzie stwierdza si¢ szybko
postepujacy proces chorobowy, gdy zwalnia si¢ miejsce w grupie wiekowej lub grupie
terapeutycznej. Szczegdlowa organizacj¢ oddziatu zawiera regulamin oddziatu

psychiatrycznego rehabilitacyjnego dla dzieci.

§13
1. Oddziat realizuje nast¢pujace zadania:
1) Bezptatne leczenie dzieci zgodnie z umowg z NFZ,
2) Diagnoza lekarska,
3) Ustalenie programu terapeutycznego dostosowanego do indywidualnych potrzeb
pacjenta,
4) Ustalenie programu rehabilitacyjnego,
5) Realizacja procedur medycznych,
6) Wspotpraca ze srodowiskiem pacjenta.
2. Leczenie pacjenta odbywa si¢ w oparciu o program terapeutyczny i rehabilitacyjny.
3. Swiadczenia udzielane sa przez wykwalifikowany personel terapeutyczny:
1) Lekarz Psychiatra Dzieci i Mlodziezy lub Lekarz specjalista w dziedzinie Psychiatrii —
Kierownik Oddziatu,
2) Pozostali lekarze,
3) Psycholodzy,
4) Psychoterapeuci,
5) Terapeuci zajeciowi,
6) Hipoterapeuta,”
7) Dogoterapeuta,
8) Personel pielegniarski.
4. Szczegdlowy podzial obowigzkow okreslajg zakresy obowigzkoéw pracownikéw dziatalnosci

podstawowej Osrodka.
§14

1. Wypis pacjenta z oddziatu nastepuje:
1) Po zakonczeniu procesu terapeutycznego lub jego etapu,
2) W przypadku braku wskazan do terapii w Oddziale,
3) W przypadku braku wspolpracy ze strony dziecka uniemozliwiajacego prowadzenia
terapii,
4) W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Oddzialu (wypis dyscyplinarny),
5) Na zadanie rodzica/opiekuna prawnego.

2. O wypisie dziecka decyduje kierownik oddziatu.
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3. Rodzic/Opiekun ma prawo do skorzystania z fachowej konsultacji, podczas ktoérej zostanie

poinformowany o przyczynie wypisu 1 dalszym postepowaniu z dzieckiem.

Dzial C. Oddzial Dzienny dla Osob z Autyzmem Dziecigcym
§ 15

1. W oddziale udziela si¢ specjalistycznych §wiadczen zdrowotnych obejmujacych proces

diagnostyczny i terapeutyczny.

2. Pacjenci przyjmowani sg na podstawie skierowania od lekarza specjalisty psychiatry,
neurologa, pediatry badz lekarza rodzinnego.

3. Klasyfikacji pacjenta do leczenia w oddziale dokonuje komisja kwalifikacyjna na podstawie
dostarczonej dokumentacji.

4. Przyjmuje si¢ przyjecia poza kolejnoscig w przypadkach, gdzie stwierdza si¢ szybko
postepujacy proces chorobowy, gdy zwalnia si¢ miejsce w grupie wiekowej lub grupie
terapeutycznej. Szczegdtowa organizacje oddziatu zawiera regulamin oddziatu dla oséb
z autyzmem dziecigcym.

§16
1. Oddziat realizuje nast¢pujace zadania:
1) Bezptatne leczenie 0sob z autyzmem dziecigcym zgodnie z umowa z NFZ,
2) Diagnoza lekarska,
3) Ustalenie programu terapeutycznego dostosowanego do indywidualnych potrzeb
pacjenta,
4) Ustalenie programu rehabilitacyjnego,
5) Realizacja procedur medycznych,
6) Wspotpraca ze srodowiskiem pacjenta.
7) Wspotpraca ze szkotg funkcjonujaca przy Osrodku.

2. Leczenie pacjenta odbywa si¢ w oparciu o program terapeutyczny.

3. Swiadczenia udzielane sa przez wykwalifikowany personel terapeutyczny:

1) Lekarz w dziedzinie Psychiatrii Dzieci i Mlodziezy lub Lekarz Specjalista w dziedzinie
Psychiatrii — Kierownik Oddziatu,

2) Pozostali lekarze,

3) Psycholodzy,

4) Terapeuci zaj¢ciowd,

5) Terapeuci EEG Biofeedback,

6) Dogoterapeuta,

7) Personel Pielegniarski.
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4.

Szczegdlowy podzial obowigzkdéw okreslajg zakresy obowigzkéw pracownikow dziatalnosci

podstawowej Osrodka.

§17

1. Wypis pacjenta z oddziatu nastgpuje:

1) Po zakonczeniu procesu terapeutycznego lub jego etapu,

2) W przypadku braku wskazan do terapii w Oddziale,

3) W przypadku braku wspotpracy ze strony pacjenta uniemozliwiajagcego prowadzenia
terapii,

4) W przypadku nieprzestrzegania Regulaminu Oddzialu (wypis dyscyplinarny),

5) Na zadanie rodzica/opiekuna prawnego.

2. O wypisie dziecka decyduje kierownik oddziatu.

3.

Rodzic/Opiekun ma prawo do skorzystania z fachowej konsultacji, podczas ktorej zostanie

poinformowany o przyczynie wypisu i dalszym postgpowaniu z pacjentem.

Dzial D. Poradnia Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mlodziezy i Ich Rodzin.

§18

. W Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy i Ich Rodzin udzielane

sg specjalistyczne §wiadczenia zdrowotne obejmujace proces diagnostyczny i terapeutyczny.

. Rejestracja pacjentow odbywa si¢ osobiscie przez opiekuna pacjenta, przez cztonkow

rodziny lub osoby trzecie, moze by¢ realizowana telefonicznie z wyznaczeniem dnia

1 godziny realizacji §wiadczenia zdrowotnego.

. Swiadczenia zdrowotne w Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci i Mtodziezy i Ich

Rodzin udzielane sg w dniu zgloszenia lub w terminie uzgodnionym z osobg reprezentujaca
pacjenta, a gdy nie ma mozliwosci udzielenia ich niezwltocznie tworzone sg listy 0sob

oczekujacych na swiadczenie.

. W Poradni Zdrowia Psychicznego dla Dzieci 1 Mtodziezy i Ich Rodzin stosowane

s nastepujace procedury medyczne:

1) Diagnostyka psychiatryczna.

2) Diagnostyka psychologiczna.

3) Psychoterapia.

4) Podstawowa diagnostyka laboratoryjna.
5) EEG Biofeedback.

6) Zabiegi Pielggniarskie.

7) Poradnictwo.
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Dzial E. Dyrektor.

§19

1. Dyrektor kieruje Osrodkiem i reprezentuje go na zewnatrz.

2. Dyrektor samodzielnie zarzadza Os$rodkiem oraz podejmuje decyzje dotyczace jego
funkcjonowania i ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

3. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Os$rodka 1 petni wobec nich funkcje
pracodawcy w rozumieniu przepisOw Kodeksu Pracy.

4. Dyrektor moze ustanowi¢ petnomocnikéw do realizacji okreslonych zadan oraz dokonania
okreslonych czynno$ci prawnych w imieniu Os$rodka przez ustalenie zakresu i czasu ich
umocowania.

5. Dyrektor organizuje realizacj¢ przedsiewzig¢ z zakresu spraw obronnych.

Dzial F. Z-ca Dyrektora ds. Lecznictwa.

§20
Zadaniem Zastepcy Dyrektora ds. Lecznictwa jest nadzor 1 koordynowanie dziatalnosci

Osrodka w zakresie udzielania §wiadczen opieki zdrowotnej, a szczeg6lnie:
1) Nadzor nad przygotowaniem i realizacjg umowy na $wiadczenia zdrowotne,

2) Organizowanie sprawnej dziatalno$ci 1 nadzor nad realizacja zadan komoérek dziatalnosci

medycznej 1 sekretariatu medycznego,
3) Realizowanie zapiséw ustawy o ochronie zdrowia psychicznego,

4) Nadzor nad prowadzeniem, przechowywaniem i udost¢pnianiem dokumentacji

medycznej,

5) Nadzoér nad gospodarowaniem lekami i wyrobami medycznymi,

6) Kontrola nad realizacja programu terapeutycznego,

7) Prowadzenie polityki personalnej zapewniajacej efektywna realizacj¢ zadan,
8) Wdrazanie i realizacja standardow postgpowan medycznych,

9) Rozpatrywanie skarg pacjentow i ich rodzin.
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Dzial G. Pielegniarka oddzialowa

§21

Zadaniem pielggniarki oddzialowej jest zarzadzanie personelem pielggniarskim
a w szczeg6lnosci:
1) Ustalanie sposobu realizacji ciagltej i kompleksowej opieki pielegniarskiej w Oddziale.
2) Ocenianie pracy podlegtych pielegniarek.
3) Dbanie o zaopatrzenie oddziatu w leki, srodki opatrunkowe i inne niezbedne
do prowadzenia oddziatu $rodki.
4) Nadzorowanie stanu sanitarno-epidemiologicznego oddziatu.
5) Ustalanie jadtospisu w porozumieniu z kierownikiem dziatu administracyjnego.

6) Nadzorowanie prowadzenia dokumentacji medyczne;.

Dzial H Dzial farmacji
§22
1. Dzial farmacji zapewnia asortymentu lekow niezbgdnych dla przebiegu leczenia w oparciu
o zamoOwienia lekéw ujetych w wykazie lekow oraz lekow spoza wykazu, a takze sprzgtu
medycznego jednorazowego uzytku.

2. Obstuga pozostatych zaktadow leczniczych podmiotu leczniczego w powyzszym zakresie.

Dzial 1. Sekretariat medyczny.
§23

1. Zadaniem sekretariatu medycznego jest w szczegolnosci:
1) Przygotowanie i1 inne dziatania zwigzane z realizacja uméw w zakresie $wiadczen
zdrowotnych,
2) Prowadzenie dokumentacji statystycznej zwigzanej z przyjeciem, pobytem i wypisem
pacjentow.

3) Rejestracja skierowan i przekazywanie ich Komisji Kwalifikacyjne;,
4) Prowadzenie listy osob oczekujacych zgodne z wytycznymi Narodowego Funduszu
Zdrowia.
5) Zapewnienie prawidlowego przeplywu informacji migdzy rodzicami/prawnymi
opiekunami a Os$rodkiem miedzy innymi zawiadamianie o terminach przyjecia do Osrodka
i terminach konsultacji.

6) Przechowywanie dokumentacji medyczne;j,

7) Przygotowanie ofert na konkursy o udzielanie $wiadczen opieki zdrowotnej

refundowanych przez Narodowy Fundusz Zdrowia,

10
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8) Przygotowanie zestawien, sprawozdan oraz innych dokumentéw na zlecenie Dyrektora,
9) Prowadzenie Archiwum,
10) Prowadzenie kasy 1 wykonywanie czynno$ci z tym zwigzanych,

2. Zarealizacje zadan sekretariatu odpowiedzialny jest Z-ca Dyrektora ds. lecznictwa.

3. Zadania sekretariatu realizowane przez inspektorow ds. administracyjnych. Szczego6lny

podziat obowigzkéw okresla zakres czynnos$ci inspektora.

Dzial J. Kancelaria Dyrektora.

§24

1. Zadaniem Kancelarii jest zaspakajanie potrzeb kancelaryjnych, kadrowych i innych
zwigzanych z bezpieczenstwem.
1) Wykonywanie zadan kancelaryjnych w zakresie:
a) Rejestracji pism przychodzacych i1 wysytanych,
b) Przygotowywania pism wysytanych,
¢) Nadzoru nad obiegiem dokumentacji,
d) Przyjmowanie telefonow i koordynacja rozméw telefonicznych,
2) Prowadzenie spraw kadrowych a w szczegdlnosci:
a) Kompleksowe prowadzenie dokumentacji,
b) Przygotowanie rozliczen czasu pracy,
c¢) Koordynowanie spraw socjalnych.
3) Wykonywanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem:
a) Bezpieczenstwo p.poz,
b) BHP,
¢) Nadzor nad systemem komputerowym Os$rodka Terapii Nerwic dla Dzieci
i mlodziezy.
2. Zarealizacj¢ zadan odpowiedzialny jest Dyrektor.
3. Zadania Kancelarii sa realizowane przez Inspektora ds. kadr oraz

Inspektora ds. administracyjnych.

Dzial K. Dzial Administracyjno — Gospodarczy.

§ 25

1. Zadaniem Dziatu jest zaspakajanie potrzeb administracyjnych, gospodarczych

i technicznych calego Osrodka a w szczegdlnosci:
1) Wykonywanie zadan gospodarczych i technicznych w szczegolnosci:
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a) Zaopatrzenia, transportu i gospodarki materiatowe;j,
b) Konserwacja budynkow, sprzetu i urzadzen,
¢) Zapewnienie oswietlenia, ogrzewania, wody, energii, Scieckow, wywozu nieczystosci,
d) Czystosci 1 stanu sanitarnego Osrodka,
€) Zapewnienie wyzywienia.
2) Kompleksowa organizacja postepowan o udzielenie zamowienia publicznego.
2. Zarealizacje zadan dzialu odpowiedzialny jest kierownik Dziatu Administracyjno-
Gospodarczego.
3. Zadania Dzialu realizowane sg przez inspektoréw ds. administracyjnych, konserwatoréw
oraz sprzataczki. Szczegdtowy podziat czynnos$ci okreslajg zakresy czynnosci personelu

pomocniczego.
Dzial L. Glowny Ksiegowy.

§ 26

1. Gtowny Ksiggowy bezposrednio podlega Dyrektorowi.
2. Gléwny ksiggowy zobowiazany jest do prowadzenia rachunkowos$ci zgodnie

z obowigzujacymi zasadami, co polega zwtaszcza na:

1) Zorganizowaniu 1 doskonaleniu sporzadzania, przyjmowania, obiegu 1 kontroli
dokumentow w sposob zapewniajacy wlasciwy przebieg operacji gospodarczych i ochrong
mienia O$rodka.

2) Prawidlowym prowadzeniu ksiggowosci, sporzadzaniu kalkulacji wynikowej kosztow

1 sprawozdawczos$ci finansowej.

3) Zorganizowaniu i doskonaleniu prowadzenia ksiegowosci oraz sporzadzeniu kalkulacji
wynikowej kosztow 1 sprawozdawczosci w celu zapewnienia ich rzetelnosci 1 prawidtowosci
z zastosowaniem racjonalnej organizacji pracy i techniki przetwarzania danych.

4) Biezacym 1 prawidlowym prowadzeniu ksigegowosci oraz sporzadzaniu kalkulacji
wynikowej kosztow i1 sprawozdawczosci finansowej w sposdb umozliwiajacy terminowe
przekazywanie rzetelnych informacji ekonomicznych.

5) Ochrong mienia Osrodka i terminowe rozlicznie os6b odpowiedzialnych materialnie za to
mienie.

6) Prawidlowe i terminowe dokonywanie rozliczen finansowych.

7) Nalezytym przechowywaniu 1 zabezpieczeniu dokumentow ksiegowych, ksiag
rachunkowych oraz sprawozdan finansowych.

8) Nadzorowaniu catoksztattu prac z zakresu rachunkowosci.

9) Zorganizowania i doskonalenia systemu wewnetrznej informacji ekonomicznej Osrodka.
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3. Glowny Ksiegowy prowadzi gospodarke finansowg Os$rodka zgodnie z obowigzujacymi
przepisami i zadaniami, co polega zwtaszcza na:
1) Przestrzeganiu zasad rozliczen pieni¢znych.
2) Zapewnieniu terminowego:
a) Wptywu naleznosci,
b) Sptaty zobowigzan,
3) Prawidlowym dysponowaniu $rodkami pieni¢znymi zgromadzonymi na rachunkach
bankowych.
4) Przestrzeganie zasad dokonywania wydatkéw i zakupdéw w trybie przewidzianym
w ustawie ,,Prawo Zamowien Publicznych” i ustawie ,,0 finansach publicznych”.
5) Analizie gospodarki finansowej Os$rodka.
4. Gtowny Ksiggowy zobowigzany jest do dokonywania w ramach kontroli wewngtrzne;j:
1) Wstepnej, biezacej 1 nastepczej kontroli funkcjonalnej w zakresie powierzonych
obowigzkow.
2) Kontroli nastgpczej operacji gospodarczych Zespotu stanowigcych przedmiot ksiggowan.
5. Odpowiednio do powyzszych zadan w celu wykorzystania funkcji informatyczno-
kontrolnych rachunkowosci na potrzeby biezacego zarzadzania Os$rodkiem i podnoszenia
efektow ekonomicznych, ustala si¢ wiodaca rolg Glownego ksiggowego w zakresie

organizowania i prowadzenia ksiggowos$ci Osrodka.

Dzial L. Inspektor Ochrony Danych Osobowych.
§27

1. Inspektor ochrony danych wykonuje nast¢pujace zadania:

a) informowanie administratora, podmiot przetwarzajacy oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowigzkach spoczywajacych na nich, awynikajacych
z RODO oraz innych przepiséw, dotyczacych ochrony danych osobowych,

b) doradzanie powyzszym w metodach wywigzywania si¢ z tych obowigzkéw,
monitorowanie przestrzegania rozporzadzenia oraz innych przepisow dotyczacych
ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkow, szkolenia personelu
uczestniczacego w przetwarzaniu danych osobowych,

¢) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie jej wykonania,

d) zachowywanie w tajemnicy szczeg6tdw dotyczacych swoich zadan,

e) odpowiadanie na kontakt ze strony 0sob, ktore przekazaly swoje dane osobowe,

a ktore sg zainteresowane prawami, jakie im przystuguja po wprowadzeniu RODO

oraz szczegotami przetwarzania tych danych.
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2. Inspektor ochrony danych wypeinia swoje zadania z nalezytym uwzglednieniem ryzyka
Zwigzanego z operacjami przetwarzania, majac na uwadze charakter, zakres, kontekst
1 cele przetwarzania.

3. Wspotpraca z Administracjg i pozostatym personelem Osrodka.

§ 28

Wszystkie komorki organizacyjne Os$rodka Terapii Nerwic dla Dzieci 1 Mlodziezy
wspotdziataja ze sobg w celu zapewnienia dostgpnosci 1 jakosci §wiadczen zdrowotnych oraz

sprawnosci.

WARUNKI WSPOLDZIALANIA MIEDZY KOMORKAMI DLA ZAPEWNIENIA
SPRAWNOSCI FUNKCJONOWANIA ZAKEADU POD WZGLEDEM LECZNICZYM,
ADMINISTRACYJNYM I GOSPODARCZYM

§ 29

Zasady wspoldziatania pomigdzy komoérkami organizuje Dyrektor Osrodka poprzez:
Zarzadzenia Wewngetrzne, Polecenia Stuzbowe (pisemne i ustne), Regulaminy i Instrukcje,

ktorych tre$¢ zgodna jest z obowigzujacymi przepisami.

WARUNKI WSP()LDZIALANIA Z INNYMI PODMIOTAMI WYKONUJACYMI
DZIALALNOSC LECZNICZA W ZAKRESIE ZAPEWNIENIA PRAWIDLOWOSCI
DIAGNOSTYKI, LECZENIA PACJENTOW I CIAGLOSCI POSTEPOWANIA

§ 30

1. W przypadku braku mozliwosci prowadzenia badz kontynuowania procesu leczniczo-
terapeutycznego przez Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy, celem zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentéw 1 ciagglosci oraz skuteczno$ci postgpowania,
Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci i Mlodziezy wspotdziata z innymi podmiotami
wykonujacymi dziatalno$¢ lecznicza w oparciu o:

1) Postanowienia wynikajace z uméw z Narodowym Funduszem Zdrowia,

2) Indywidualne umowy na udzielanie §wiadczen zdrowotnych.
2. Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci 1 Mtodziezy moze udziela¢ zamowienia publicznego na
$wiadczenia zdrowotne zgodnie z obowigzujacym prawem.
3. Podmioty przyjmujace zamoOwienie publiczne zobowiazuja si¢ do wykonywania zadan
Osrodka Terapii Nerwic dla Dzieci i Mlodziezy na zasadach okre$lonych w umowie zgodnie

z obowigzujacym prawem.
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WYSOKOSC OPLATY ZA UDOSTEPNIENIE DOKUMENTACJI MEDYCZNEJ

§ 31

1. Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci 1 Mtodziezy prowadzi dokumentacj¢ medyczng
pacjentow korzystajacych ze §wiadczen zdrowotnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
zapewniajac ochrone¢ danych osobowych.
2. Dokumentacja medyczna, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej, udostepniana jest

za odptatnoscig. Maksymalna optlata za:

1) jedna stron¢ wyciagu lub odpisu dokumentacji medycznej — nie moze przekroczy¢ 0,002
przecigtnego wynagrodzenia w poprzednim kwartale, poczawszy od pierwszego dnia
nastepnego miesigca po ogloszeniu przez Prezesa Glownego Urzedu Statystycznego
w Dzienniku Urzedowym Rzeczpospolitej Polskiej ,,Monitor Polski” na podstawie
art.20 pkt 2 ustawy z dnia 17 grudnia 1998r. o emeryturach i rentach z Funduszu
Ubezpieczen Spotecznych i wynosi — 9,04 zt (w tym VAT).

2) jedna strong¢ kopii dokumentacji medycznej — nie moze przekraczac¢ 0,00007
przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pktl i wynosi — 0,32 zt (w tym VAT).

3) udostgpnienie dokumentacji medycznej na elektronicznym no$niku danych — nie moze
przekracza¢ 0,0004 przecigtnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w pktl i wynosi 1,81 zt
(w tym VAT).”

3. Wysokos¢ optaty za udostepnienie dokumentacji medycznej okresla zarzadzenie Dyrektora.

ORGANIZACJA PROCESU UDZIELANIA SWIADCZEN ZDROWOTNYCH
W PRZYPADKU POBIERANIA OPLAT.
§ 32

Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci i Mtodziezy udziela §wiadczen zdrowotnych:
1) Nieodptatnie pacjentom uprawnionym do korzystania z bezplatnych §wiadczen stuzby
zdrowia. Swiadczenia te udzielone s3 w zakresie okreslonym umowa ze Slaskim Oddziatem
Narodowego Funduszu Zdrowia.
2) Odptatnie pacjentom, ktorzy wyrazaja ch¢é korzystania ze $wiadczen leczniczych nie

objetych umowa z Narodowym Funduszem Zdrowia.

§33

Wysokos$¢ optat za §wiadczenia zdrowotne inne nie finansowane ze $rodkéw publicznych
okreslaja cenniki wprowadzone zarzadzeniem Dyrektora badZz odrgbne umowy z innymi

podmiotami (zatacznik Nr2 do Regulaminu Organizacyjnego).
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WYSOKOSC OPLAT ZA PRZECHOWYWANIE ZWLOK PACJENTA

§34

Osrodek Terapii Nerwic dla Dzieci 1 Mlodziezy nie pobiera optat za przechowywanie zwiok

pacjenta.

SPQS()B KIEROWANIA KOMORKAMI ORGANIZACYJNYMI
OSRODKA TERAPII NERWIC DLA DZIECI I MLODZIEZY

§35
1. Odpowiedzialno$¢ za zarzadzanie Osrodkiem Terapii Nerwic dla Dzieci i Mlodziezy ponosi

Dyrektor.
2. Dyrektor wykonuje swoje zadania kierownicze 1 zarzadzajace przy pomocy zastepcy
Dyrektora ds. lecznictwa, kierownikow komorek organizacyjnych i gtdwnego ksiegowego.
3. Poszczegdlnymi komoérkami organizacyjnymi kierujg kierownicy, o ile inne postanowienia
Regulaminu nie zawierajg okreslonych regulaminem zastrzezen:

1) Kierownik komorki organizacyjnej organizuje, koordynuje oraz nadzoruje wykonywanie

zadan.

2) Pracownicy komorek organizacyjnych odpowiadaja przed kierownikiem komorki

za wykonywanie zadan zgodnie z zajmowanym stanowiskiem pracy.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§ 36

Regulamin wchodzi w zycie z dniem okreslonym w Zarzadzeniu Dyrektora po uzyskaniu opinii

Rady Spoteczne;j.
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SCHEMAT ORGANIZACYJNY

Zatgcznik nr 1
do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Terapii
Nerwic dla Dzieci i Mlodziezy SPZOZ w Orzeszu

OSRODKA TERAPII NERWIC DLA DZIECI I MLODZIEZY SPZOZ W ORZESZU

Dyrektor
Rlada ---------------- Osrodka Terapii Nerwic
Spoteczna dla Dzieci i Mlodziezy SPZOZ
Zastgpca Kancelaria Dziat Gloéwny Inspektor
Dyrektora ds. Dyrektora Administracyjno Ksiegowy Ochrony
Lecznictwa - Gospodarczy Danych
Osobowych
Sekretariat medyczny
Zaktad Leczniczy Oddziat Leczenia Zaburzen dla
SZPITAL Dzieci i Mlodziezy — 40 t6zek
Oddzial Dzienny
Psychiatryczny
Rehabilitacyjny dla Dzieci —
Zaktad Leczniczy chabit 3%”;;3;]- sc? ziect
OSRODEK DZIENNY
Oddziat Dzienny

Dzial Farmacji

dla Os6b z Autyzmem
Dziecigcym — 15 miejsc

Poradnia Zdrowia
Psychicznego dla Dzieci
1 Mlodziezy i1 Ich Rodzin
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